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  «Дереваннöй» сикт овмÖдчÖминса администрациялöн
__________________________ШУŐМ__________________________
Администрация  сельского поселения «Деревянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 июня 2012г.                                                                                                  №  37
Республика Коми

Усть-Куломский  район

                                                                                            с. Деревянск

   Об утверждении административного регламента предоставления  

  муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах муниципального образования сельского поселения «Деревянск»  

В соответствии   с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»   администрация сельского поселения «Деревянск» постановляет:

 
1. Утвердить  административный регламент предоставления  

  муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах муниципального образования сельского поселения «Деревянск»  

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3.Постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Деревянск».

Глава сельского

поселения «Деревянск»                                                                       Г.В. Гуляева 

приложение к постановлению 

администрации сельского 

поселения «Деревянск»

от 29.06.2012г № 37

Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах муниципального образования сельского поселения «Деревянск»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского поселения  "Деревянск" (далее - муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения  "Деревянск", порядок взаимодействия между ее должностными лицами, а также взаимодействие с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются организации, индивидуальные предприниматели, физические лица, заинтересованные в провозе опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах  сельского поселения  "Деревянск" (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты администрации сельского поселения  "Деревянск", приводятся в приложении N 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в администрации  сельского поселения "Деревянск":

- в устной форме лично;

- в устной форме по телефону;

- письменно;

- посредством электронной почты.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.4. Информирование проводится в форме: устного информирования, письменного информирования, посредством электронной почты.

1.3.5. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами администрации  сельского поселения "Деревянск" при обращении заявителей за информацией: при личном обращении; по телефону.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 15 минут.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения  "Деревянск". Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

1.3.6. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления услуги по телефону, должностное лицо администрации  сельского поселения  "Деревянск", сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю.

Рассмотрение письменного обращения осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 5.3, 5.4, 5.6, 5.7, 5.8 настоящего административного регламента. По итогам рассмотрения письменного обращения заявителю направляется исчерпывающий письменный ответ на поставленные вопросы, в котором указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.3.7. Требования к размещению и оформлению визуальной информации.

Информационные стенды с информацией о предоставлении услуги оборудуются в доступном для получателей месте и должны содержать следующие сведения:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- текст административного регламента;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- образец формы заявления;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача специального разрешения на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского полселения  "Деревянск".

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу - администрация  сельского поселения "Деревянск".

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача специального разрешения (приложение N 4 к настоящему административному регламенту) или отказ в его выдаче на движение транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных грузов по маршрутам, проходящим по дорогам местного значения в границах сельского поселения  "Деревянск" после согласований такого маршрута или отказа в его согласовании от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации сельского поселения  "Деревянск".

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в РФ и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Приказом Минтранса РФ от 04.07.2011 N 179 "Об утверждении порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов";

- Федеральным законом от 05.08.2000 N 117-ФЗ "Налоговый кодекс Российской Федерации" часть вторая;

- Уставом администрации  сельского поселения "Деревянск";

- иными нормативными правовыми актами.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления, рекомендуемая форма которого приведена в приложении N 2 к настоящему административному регламенту.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" письменное обращение должно содержать:

- фамилию, имя, отчество главы администрации;

- фамилию, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, номер телефона;

- содержательную сторону обращения, т.е. изложение заявителем сути обращения.

В письменном заявлении должно быть указано:

- полное наименование собственника, владельца автомобильной дороги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения;

- маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежуточный и конечный пункт автомобильной дороги) с указанием ее принадлежности к федеральной, региональной и (или) межмуниципальной собственности;

- сведения о перевозимом опасном грузе: наименование и описание опасного груза, класс, номер ООН;

- марка транспортного средства;

- государственный регистрационный номер;

- срок осуществления перевозки опасных грузов;

- личная подпись заявителя;

- дата написания.

Администрация сельского поселения  в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает у Федерального казначейства сведения об уплате государственной пошлины.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги:

- представленное заявление не соответствует требованиям пункта 2.6;

- представленное заявление имеет повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать его содержание, содержит исправления, в том числе механические исправления (подчистки);

- отсутствие в заявлении и невозможность однозначного установления наименования (имени) и/или адреса места нахождения (места жительства) заявителя;

- заявление не поддается прочтению;

- наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В данном случае, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- наличие одного или нескольких оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента;

- невозможность предоставления муниципальной услуги вследствие того, что предмет обращения не входит в компетенцию администрации сельского поселения  "Деревянск", о чем письменно сообщается заявителю.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче обращения и при получении результата на обращение не должно превышать 30 минут.

2.11. Заявление подлежит обязательной регистрации в день поступления в администрацию сельского поселения  "Деревянск".

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги производится по месту нахождения администрации  СП "Деревянск" и в соответствии с режимом работы;

- рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги;

- места приема граждан оборудуются информационными стендами, стульями, столами, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности;

- в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	Показатели                 
	Единица 
измерения
	Нормативное    
значение показателя

	Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной
услуги по рассмотрению обращений граждан  в
электронном виде (в соответствии с  этапами
перевода    государственных    услуг     на
предоставление в электронном виде)         
	да/нет  
	да         

	Показатели качества                           

	Удельный     вес     обращений     граждан,
рассмотренных в установленный срок, в общем
количестве обращений граждан               
	%    
	100        

	Удельный вес повторных  обращений  в  общем
количестве обращений граждан               
	%    
	0         


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещаются на Портале государственных услуг Республики Коми - pgu.rkomi.ru, Портале государственных и муниципальных услуг - gosuslugi.ru.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- принятие резолюции главой  администрации сельского поселения  "Деревянск";

- подготовка и выдача пропуска (пропусков) заявителю, либо направление отказа в выдаче пропусков.

Блок-схема административных процедур при предоставлении услуги приведена в приложении N 3 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя за получением муниципальной услуги в администрацию сельского поселения  "Деревянск".

3.2.2. Ответственными за исполнение административной процедуры лицом является специалист  администрации сельского поселения  "Деревянск".

3.2.3. Регистрации и учету подлежат все заявления, включая и те, которые не соответствуют пункту 2.6 настоящего административного регламента. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившие документы в Журнале регистрации заявлений граждан и выдает заявителю расписку в получении его документов  с указанием их перечня и даты их получения.

3.2.4. На заявлении проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя.

3.3. Принятие резолюции  специалистом администрации МО СП " Деревянск".

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления главе  администрации сельского поселения   "Деревянск".

3.3.2. Глава  в течение двух рабочих дней рассматривает представленное заявление.

3.3.3. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является одно или несколько оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента.

3.3.4. Результат административной процедуры  является зарегистрированные документы заявителя.

3.4. Рассмотрение заявления, подготовка и оформление пропуска (пропусков) или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированные документы заявителя;

3.4.2. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления осуществляет проверку представленных заявителем документов на предмет полноты и достоверности указанных сведений, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного груза и наличия оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента.

3.4.4. Направляет владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов (далее - заявка).

3.4.5. При обнаружении одного или нескольких оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента ответственный исполнитель готовит проект справки либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, приложение N 5 к настоящему административному регламенту.

При отсутствии оснований, предусмотренных п. 2.8 настоящего административного регламента ответственный исполнитель оформляет специальное разрешение на каждое транспортное средство указанное в заявлении. Производит регистрацию оформленных специальных разрешений в журнале регистрации и выдачи специальных разрешений, присваивая каждому специальному разрешению порядковый номер. Заверяет каждый оформленный и зарегистрированный бланк специального разрешения своей подписью и печатью администрации сельского поселения "Деревянск".

3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры 10 (десять) рабочих дней.

3.4.7. Результатом исполнения административной процедуры является выдача специального разрешения заявителю под роспись в журнале регистрации и выдачи специальных разрешений с фиксацией в журнале даты выдачи специального разрешения.

3.4.8. Получение специального разрешения производится после предоставления заявителем документа, подтверждающего уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

3.5. Выдача справки или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является  выдача справки либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является  специалист  администрации сельского поселения  "Деревянск".

3.5.3. Специалист  в день поступления оформляет подписанные справки либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.4. Специалист до истечения срока предоставления муниципальной услуги организует направление справки либо уведомления об отказе заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.5.5. Допускается вручение справки либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю лично под роспись до истечения срока предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Результат административной процедуры - направление (вручение) заявителю справки либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами,  администрации сельского поселения «Деревянск» положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами,  администрации сельского поселения «Деревянск» осуществляет глава сельского поселения «Деревянск».

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации сельского поселения «Деревянск», но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица  администрации сельского поселения «Деревянск», виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц  администрации сельского поселения «Деревянск» закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

    5.1 Заявитель имеет право на досудебный порядок  обжалования
решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Деревянск» (далее по тексту - орган, предоставляющий муниципальную услугу), а  так  же  должностных  лиц  и  муниципальных   служащих,   принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основанием для  начала процедуры досудебного  обжалования
является обращение заявителя с жалобой  в письменной форме на бумажном носителе, электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также  принята при личном приеме заявителя. (Приложение № 6)

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.         
        5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые органом, предоставляющим муниципальную услугу, в нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в Административном регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО МР «Усть-Куломский», муниципальными правовыми актами сельского поселения «Деревянск» для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО МР «Усть-Куломский», МО СП «Деревянск» (далее по тексту- муниципальные правовые акты) для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами ;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
       5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

      5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
     5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

     5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

     5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава  административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения

на движение транспортных средств,

осуществляющих перевозки опасных

грузов по маршрутам, проходящим

по дорогам местного значения в

границах

 сельского поселения  "Деревянск"

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, интернет-адресе администрации сельского поселения «Деревянск»
1. Администрация сельского поселения «Деревянск»

Адрес: 168062, Республика Коми, Усть-Куломский  район, с. Деревянск , ул. Центральная, 196 «а».

Телефон: (882137) 92-7-46 (факс).

Адрес электронной почты: spderevyansk@mail.ru.

Официальный сайт в сети Интернет  - http://www.derevyansk.selakomi.ru 

Режим работы для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги:

· Понедельник - четверг: с 8:45 до 17.15;

· Пятница: с 8:45 до 15.45;

· обеденный перерыв: с 13:00 до 14:00;

· Суббота, воскресенье: выходные дни;

· праздничные дни: нерабочие.

          Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить: 

· непосредственно в администрации сельского поселения «Деревянск»; 

· по письменным обращениям заявителей; 

· с использованием средств телефонной связи; 

· посредством электронной почты; 

Приложение N 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения

на движение транспортных средств,

осуществляющих перевозки опасных

грузов по маршрутам, проходящим

по дорогам местного значения в

границах 

 сельского поселения  "Деревянск"

    ___________________________              В ____________________________

      (регистрационный номер)                     (указать наименование

                                                  уполномоченного органа)

    ___________________________

        (дата регистрации)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о получении специального разрешения на движение

           по автомобильным дорогам местного значения в границах

        сельского поселения   "Деревянск" транспортного средства,

                 осуществляющего перевозку опасных грузов

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя

                  и физического лица и паспортные данные)

просит ____________________________________________________________________

            (оформить специальное разрешение, переоформить специальное

                                    разрешение)

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель   
транспортного средства 
	Государственный    
регистрационный знак  
автомобиля       
	Государственный     
регистрационный знак  
прицепа (полуприцепа)  

	
	
	


    осуществляющего  перевозку  опасных  грузов  (согласно  приложению)  по

маршруту

___________________________________________________________________________

   (маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного

                       пунктов автомобильных дорог,

___________________________________________________________________________

   по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего

                        перевозку опасных грузов))

на срок действия с ________________________ по ____________________________

    Место нахождения заявителя ____________________________________________

                                (индекс, юридический адрес или адрес места

                                            жительства заявителя)

___________________________________________________________________________

                    (индекс, почтовый адрес заявителя)

    Телефон (с указанием кода города) _______________ Факс ________________

    ИНН _______________________________ ОГРН ______________________________

___________________________________________________________________________

 (дополнительная информация, указываемая заявителем при подаче заявления)

    Необходимые  документы  к заявлению прилагаются. Заявитель подтверждает

подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

    Руководитель __________________________________________________________

                              (должность, Ф.И.О., подпись)

    "___" _____________ 20__ г.                                        М.П.

Приложение

к заявлению

о получении специального разрешения

на движение по автомобильным дорогам

местного значения в границах

сельского поселения  "Деревянск"

транспортного средства,

осуществляющего перевозку

опасных грузов

                  1. Сведения о перевозимом опасном грузе

	N  
п/п 
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке  
опасного груза                           

	
	

	
	


          2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя 
	

	Адреса места погрузки и выгрузки
	

	Телефоны вызова аварийных  служб
по маршруту перевозки           
	

	Адреса и телефоны  промежуточных
пунктов,    куда    в     случае
необходимости можно сдать груз  
	

	Места   стоянок   (указать   при
необходимости)                  
	

	Места заправки топливом (указать
при необходимости)              
	


    Руководитель __________________________________________________________

                               (Ф.И.О, должность, подпись)

    "___" _______________ 20__ г.

                                                                  М.П.

Приложение N 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения

на движение транспортных средств,

осуществляющих перевозки опасных

грузов по маршрутам, проходящим

по дорогам местного значения в

границах сельского поселения "Деревянск"

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА СПЕЦИАЛЬНОГО

РАЗРЕШЕНИЯ НА ДВИЖЕНИЕ ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ

ПЕРЕВОЗКИ ОПАСНЫХ ГРУЗОВ ПО МАРШРУТАМ, ПРОХОДЯЩИМ

ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ сельского поселения "Деревянск"
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Поступление заявления в администрации сельского поселения  "Деревянск" и   │

│                регистрация заявления                │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Направление заявления главе администрации │

│         сельского поселения   "Деревянск" для рассмотрения и вынесения резолюции          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  Принятие резолюции главой администрации  │

│                             сельского поселения "Деревянск"                             │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│        Передача специалисту │

│     администрации сельского поселения   "Деревянск" заявления │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │      Рассмотрение заявления      │

                   └─────────────────┬────────────────┘

                                     \/

                   ┌──────────────────────────────────┐

               нет │Наличие оснований, предусмотренных│  да

             ┌─────┤   п. 2.7 настоящего Регламента   ├─────┐

             │     └──────────────────────────────────┘     │

             \/                                             \/

┌────────────────────────────┐              ┌─────────────────────────────┐

│  Оформление и регистрация  │              │  Подготовка уведомления об  │

│    пропуска (пропусков)    │              │   отказе в предоставлении   │

└────────────┬───────────────┘              │    муниципальной услуги     │

             \/                             └───────────────┬─────────────┘

┌─────────────────────────────────┐                         \/

│    Выдача заявителю пропуска    │    ┌──────────────────────────────────┐

│           (пропусков)           │    │Направление заявителю уведомления │

└─────────────────────────────────┘    │            об отказе             │

                                       └──────────────────────────────────┘

Приложение N 4

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения

на движение транспортных средств,

осуществляющих перевозки опасных

грузов по маршрутам, проходящим

по дорогам местного значения в

границах сельского поселения  "Деревянск"

	Администрация сельского поселения   "Деревянск"                      

Специальное разрешение N __________________               
на движение по автомобильным дорогам общего пользования          
местного значения в границах сельского поселения  "Деревянск"     
транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов     

	Наименование и организационно-правовая
форма перевозчика                     
	

	Место нахождения и телефон перевозчика
	

	Класс,  номер  ООН,   наименование   и
описание перевозимого опасного груза  
	

	Тип,   марка,   модель   транспортного
средства                              
	

	Государственный  регистрационный  знак
автомобиля                            
	

	Государственный  регистрационный  знак
прицепа (полуприцепа)                 
	

	Срок действия специального разрешения 
	с __________ по __________________

	Маршрут перевозки                     
	

	Адрес и телефон грузоотправителя      
	

	Адрес и телефон грузополучателя       
	

	Адреса промежуточных пунктов  маршрута
перевозки и телефоны аварийной службы 
	

	Места стоянок и заправок топливом     
	

	Ф.И.О.        должностного        лица
уполномоченного органа и  дата  выдачи
разрешения                            
	М.П.


Оборотная сторона специального разрешения

	Особые условия действия               
специального разрешения               
	Отметки должностных лиц надзорных 
контрольных органов               

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Ограничения                           
	

	
	

	
	


Приложение N 5

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения

на движение транспортных средств,

осуществляющих перевозки опасных

грузов по маршрутам, проходящим

по дорогам местного значения в

границах сельского поселения  "Деревянск"

                       Администрация сельского поселения  "Деревянск"

          (с. Деревянск, ул.Центральная, 196 а, тел. 92-7-46)

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                       об отказе в приеме заявления

       _____________________________________________________________

           (наименование услуги по реестру муниципальных услуг)

___________________________________________________________________________

                     (Ф.И.О., наименование заявителя)

"___" _________________ 20___ г. представлено заявление

    Настоящим на основании ________________________________________________

___________________________________________________________________________

              (ссылка на пункт административного регламента)

уведомляем об отказе в приеме заявления по причине

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указание на причину отказа в соответствии с административным регламентом)

    Отказ  в  приеме  заявления  не  является  препятствием  для повторного

обращения  за  получением  муниципальной услуги после устранения выявленных

недостатков.

    В  случае  несогласия  с  отказом  в  приеме заявления заявитель вправе

обжаловать  действия  ответственных  лиц  в соответствии с административным

регламентом оказания услуги и действующим законодательством.

    _____________________________________      ____________________________

    (должность сотрудника, рассмотревшего      (подпись, Ф.И.О. сотрудника)

                  заявление)

Приложение N 6

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

по выдаче специального разрешения

на движение транспортных средств,

осуществляющих перевозки опасных

грузов по маршрутам, проходящим

по дорогам местного значения в

границах сельского поселения  "Деревянск"

                                     Главе 

                                     сельского поселения   "Деревянск"

                                     ______________________________________

                                     ______________________________________

                                     (наименование организации, юридический

                                     ______________________________________

                                                адрес, контактные телефоны)

                                     ______________________________________

                                              (для физических лиц - Ф.И.О.,

                                      паспортные данные, адрес по прописке)

                                  Жалоба

                       (Изложение по сути обращения)

    _________________ ____________________________ ________________________

          (дата)            Ф.И.О., должность               подпись
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