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  «Дереваннöй» сикт овмÖдчÖминса администрациялöн
__________________________ШУŐМ__________________________
Администрация  сельского поселения «Деревянск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 июня 2012г.                                                                                                  №  31
Республика Коми

Усть-Куломский  район

                                                                                            с. Деревянск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  по  присвоению адреса объекту недвижимости на территории муниципального образования  

сельского поселения «Деревянск».
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация сельского поселения «Деревянск» постановляет:

     1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной  услуги  по присвоению адреса объекту недвижимости.
     2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на  специалиста  администрации  сельского поселения «Деревянск» Удоратину А.И.
3.Постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Деревянск»

Глава сельского

поселения «Деревянск»                                                                       Г.В. Гуляева 

приложение к постановлению 

администрации сельского 

поселения «Деревянск»

от 29.06.2012г № 31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИСВОЕНИЮ АДРЕСА ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «Деревянск»

1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости на территории муниципального образования сельского поселения "Деревянск" (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования сельского поселения "Деревянск" (далее - администрация), порядок взаимодействия между должностными лицами, а также с заявителем, органами государственной власти и органами местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Порядок информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости на территории муниципального образования сельского поселения «Деревянск»
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации сельского поселения "Деревянск" (далее – Администрации), предоставляющей муниципальную услугу, номера контактных телефонов, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Интернет-сайте администрации  сельского поселения «Деревянск» (приложение 1 к настоящему Регламенту).

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- удобство и доступность в получении информации;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

1.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.1.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления, можно получить непосредственно в Администрации:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям заявителей в администрацию сельского поселения «Деревянск»;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством Интернета: Администрация  сельского поселения «Деревянск», http://www.derevyansk.selakomi.ru
1.1.3. Специалист администрации сельского поселения «Деревянск», осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

1.1.4. При ответах на телефонные звонки и личные обращения заявителей специалист  обязан, в соответствии с поступившим запросом, предоставлять информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации запросы по предоставлению муниципальной услуги;

- о правовых актах по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия правового акта);

- о месте размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- иную информацию о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.1.5. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

1.1.6. Для получения информации в помещении предоставления муниципальной услуги оборудуется информационный стенд, на котором размещается следующая информация:

- текст настоящего Регламента;

- график приема граждан;

- фамилии, имена, отчества должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- адреса (почтовый, электронный), телефоны и режим работы Администрации;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения письменного запроса (заявления).

1.2. Заявители

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, собственники и владельцы объектов недвижимости на территории муниципального образования сельского поселения «Деревянск».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости на территории муниципального образования сельского поселения «Деревянск»

2.1. Наименование муниципальной услуги - присвоение адреса объекту недвижимости.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения «Деревянск».

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о присвоении адреса объекту недвижимости - выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости;

- в случае принятия решения об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости с указанием причин такого отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - администрация рассматривает представленные заявителем документы, принимает решение о выдаче постановления об утверждении акта установления адреса или направляет заявителю мотивированный отказ в выдаче постановления об утверждении акта установления адреса в месячный срок с даты регистрации документов.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Российская газета, 2006, N 95);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 6 октября, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, 8 октября; Российская газета, 2003, 8 октября);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; Российская газета, 2010, N 168);

- Законом Республики Коми от 11 мая 2010 года N 47-РЗ "О реализации прав граждан на обращение в Республике Коми" (Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми. 2010, N 17, ст. 387);

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации (………….);

- Федеральным законом  от 29.12.2004  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (………..);

-  Законом Республики Коми  от 20.11.2006 № 115-РЗ «О порядке решения вопросов административно-территориального и муниципального устройства, о наименованиях  географических и иных объектов в Республике Коми» (……..) 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос (заявление) (приложение 2 к настоящему Регламенту).

         В письменном запросе услуги (заявлении) указываются следующие обязательные реквизиты:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

- почтовый адрес заявителя, контактные телефоны;

- изложение существа вопроса;

- дата;

- личная подпись.

Заявитель прилагает к письменному запросу соответствующие документы и материалы либо их копии:

- копия паспорта (если заявитель - физическое лицо);

- копия документа о государственной регистрации юридического лица (если заявитель - юридическое лицо);

- доверенность (для представителя);

- копия паспорта представителя (если действует по доверенности);

- правоустанавливающие документы на объект недвижимости;

- разрешение на ввод в эксплуатацию объекта;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости;

- технический паспорт на объект адресации;

- разрешение на строительство объекта (для присвоения адреса объектам недвижимости незавершенного строительства);

- документы, в которых содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости: договор застройки, постановление (распоряжение) администрации о предоставлении земельного участка (для подтверждения измененного адреса объекта);

2.6.1. Документы представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

Предоставленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

- документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства (если Заявитель - физическое лицо) или юридические адреса (если Заявитель - юридическое лицо) написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- в предоставленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т.д.

Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в заявлении отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст заявления не поддается прочтению;

- в случае если в заявлении содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных настоящим Регламентом.

Муниципальная услуга по присвоению адреса объекту недвижимости и информация о ней предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди в Администрации при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- 30 минут - при личной подаче заявления заявителем или доверительным лицом;

- 1 день - при поступлении заявления по почте.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится  в администрации сельского поселения «Деревянск» и в соответствии с режимом работы, указанным в приложении 1 к настоящему Регламенту.

2.11.2. Прием заявителей осуществляется в помещениях администрации сельского поселения «Деревянск», которые снабжаются табличками с указанием номеров кабинетов специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.11.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

2.11.4. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

	Показатели                 
	Единица 
измерения
	Нормативное    
значение показателя

	Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной
услуги в электронном виде (в соответствии с
этапами  перевода  муниципальных  услуг  на
предоставление в электронном виде)         
	да/нет
	да

	Показатели качества                           

	Удельный вес рассмотренных в  установленный
срок    заявлений     на     предоставление
муниципальной услуги,  в  общем  количестве
заявлений на  предоставление  муниципальной
услуги                                     
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных  жалоб
в    общем    количестве    заявлений    на
предоставление муниципальной услуги        
	%
	0


2.13. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости в электронной форме.

Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги размещаются на Интернет-сайте Администрации  сельского поселения «Деревянск», http://www.derevyansk.selakomi.ru, Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru)  и на информационном стенде администрации сельского поселения «Деревянск».
3. Административные процедуры (состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур, требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме)

3.1. Описание последовательности действий при

предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости на территории муниципального образования сельского поселения «Деревянск»

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием, регистрация заявлений, поступивших от заявителя;

- рассмотрение письменных заявлений заявителя, заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка, утверждение и выдача заявителям постановления об утверждении акта установления адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 3 к настоящему Регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в администрацию сельского поселения «Деревянск»  с письменным заявлением о присвоении адреса объекту недвижимости и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными пунктом 2.6 настоящего Регламента.

Заявитель обращается с заявлением по почте или представляет его лично в администрацию сельского поселения «Деревянск».
3.2.2. При получении документов специалист администрацию сельского поселения «Деревянск», в день их получения регистрирует и вносит в электронную базу данных по учету документов сведения о приеме, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- аннотацию к документу.

3.2.3. Каждому поступившему обращению заявителя присваивается самостоятельный регистрационный номер.

3.2.4. После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 день с даты обращения.
В случае если заявление поступило по почте, экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации не выдается.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация документов, полученных от заявителя.

3.3. Рассмотрение письменных заявлений заявителя

и заинтересованных лиц о предоставлении

муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное обращение заявителя.

3.3.2. В день регистрации специалист администрации передает зарегистрированное обращение главе сельского поселения «Деревянск».

3.3.3. После рассмотрения документы передаются специалисту, который осуществляет:

- подготовку необходимого для оформления запрашиваемого документа запроса в управление архитектуры, строительства и землепользования администрации муниципального района "Усть-Куломский";

- сбор документов в органах государственной власти различного уровня, организациях, не касающихся непосредственно заявителей, но необходимых для выдачи запрашиваемых документов, обмен справочной информацией и совершение иных операций, направленных на обеспечение подготовки требуемых заявителем документов.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней  с момента регистрации заявления. 
3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные главе сельского поселения «Деревянск»  документы на рассмотрение.

3.3.6. Специалист администрации сельского поселения «Деревянск» осуществляющий организацию подготовки решения о присвоении адреса объекту недвижимости, в течение 3 рабочих дней с момента рассмотрения документов 
- направляет данные документы на визирование главе администрации;

- назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа сотрудников структурного подразделения.

3.3.7. Ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о присвоении адреса объекту недвижимости, с визой главы администрации обеспечивает проверку соответствия содержания документов, указанных в настоящем Регламенте.

3.3.8. По итогам готовятся:

- проект решения о присвоении адреса объекту недвижимости;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости с указанием причин такого отказа.

Максимальный срок выполнения действия составляет три дня с момента подписания проекта решения (уведомления об отказе).
3.3.9. Результатом выполнения административной процедуры являются постановление о присвоении адреса объекту недвижимости или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости.

3.4. Выдача постановления о присвоении адреса объекту

недвижимости или уведомления об отказе в предоставлении

муниципальной услуги по присвоению адреса

объекту недвижимости

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное главой администрации постановление о присвоении адреса объекту недвижимости или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости.

3.4.2. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с выдачей постановления о присвоении адреса объекту недвижимости или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости, является специалист администрации сельского поселения «Деревянск», уполномоченный выдавать постановления о присвоении адреса объекту недвижимости.

3.4.3. Постановление о присвоении адреса объекту недвижимости или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по присвоению адреса объекту недвижимости, направляется заявителю способом, указанным в заявлении: почтовым отправлением или передается лично в руки заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации представленных заявителем документов.

3.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является выдача:

- постановления о присвоении адреса объекту недвижимости;

- уведомления об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости.

3.4.5. Срок оформления документа, определенный в регламенте подготовки документа, исчисляется в рабочих днях со дня, следующего за днем подачи запроса в Администрацию.
3.4.6. Сроком выдачи заявителю запрашиваемого документа считается день, следующий за днем исполнения документа (в рабочих днях).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации сельского поселения «Деревянск» осуществляется  главой  сельского поселения «Деревянск».
Специалист администрации сельского поселения «Деревянск» несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации сельского поселения «Деревянск»  положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Республики Коми и муниципального образования сельского поселения «Деревянск».

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав граждан, главой администрации осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения администрации.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению граждан.

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации сельского поселения «Деревянск» в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой (приложение 4 к настоящему Регламенту) к главе администрации.

5.3. В письменном обращении указываются:

а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;

б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;

в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

г) суть обращения;

д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение составляется в произвольной (свободной) форме и должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.

5.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу.

5.5. Рассмотрение письменной жалобы и направление заявителю письменного ответа о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, должно быть произведено в течение 15 дней с момента регистрации жалобы.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем тридцать дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.

При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.

5.6. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.

5.7. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.8. Жалоба на принятое решение действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации может быть подана получателем муниципальной услуги в Усть-Куломский районный суд Республики Коми (с. Усть-Кулом, ул. Советская, д. 59А) в течение 3-х месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
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СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ (ТЕЛЕФОНАХ ДЛЯ

СПРАВОК), ИНТЕРНЕТ-АДРЕСАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ,

ЗАДЕЙСТВОВАННЫХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Администрация сельского поселения «Деревянск»: 

Адрес: Республика Коми, с. Деревянск, ул. Центральная, д. 196а
Адрес электронной почты: spderevansk@mail.ru
 Официальный сайт в сети Интернет: Администрации  сельского поселения «Деревянск», http://www.derevyansk.selakomi.ru
Контактные телефоны: 8(2137) 92-141

График (режим) работы Администрации для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема заявлений, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

понедельник-четверг 08.45-17.15, пятница 08.45-15.45, обеденный перерыв 13.00-14.00, суббота-воскресенье – выходные дни.
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                                      Главе  сельского поселения      «Деревянск»               

                                      _____________________________________

                                      От __________________________________

                                      ИНН: ________________________________

                                      Юр. адрес: __________________________

                                      _____________________________________

                                      Почт. адрес: ________________________

                                      Тел. ________________________________

            Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости

    Прошу присвоить адрес _________________________________________________

___________________________________________________________________________

                            (объект адресации)

    Расположенному ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    На земельном участке с кадастровым номером ____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    К заявлению прилагаются _______________________________________________

___________________________________________________________________________

    Примечание ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                         "______" ______________ 20 ____ г.

                    __________________ /__________________________________/

                    (подпись заявителя)         (расшифровка подписи)
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ПРИСВОЕНИЮ АДРЕСА ОБЪЕКТУ НЕДВИЖИМОСТИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                    Заявление о предоставлении услуги                    │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐

│                      Прием и регистрация заявления                      │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐

│              Рассмотрение главой администрации и передача               │

│           заявления на исполнение в структурное подразделение           │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐

│   Передача заявления с пакетом документов ответственному исполнителю    │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                      │

┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐

│                   Проверка представленных документов                    │

└───────────────────┬───────────────────────────────┬─────────────────────┘

                    │                               │

┌───────────────────┴─────────────────┐   ┌─────────┴─────────────────────┐

│   Постановление администрации об    │   │    Уведомление об отказе в    │

│    утверждении акта установления    │   │   присвоении адреса объекту   │

│     адреса объекту недвижимости     │   │         недвижимости          │

└───────────────────┬─────────────────┘   └─────────┬─────────────────────┘

                    │                               │

┌───────────────────┴───────────────────────────────┴─────────────────────┐

│              Предоставление муниципальной услуги завершено              │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Приложение 4

к Регламенту

предоставления администрацией

муниципального образования

сельского поселения «Деревянск»

муниципальной услуги

"Присвоение адреса

объекту недвижимости

на территории

муниципального образования

сельского поселения «Деревянск»

                                      Главе сельского поселения

          «Деревянск»

                                      _____________________________________

                                      От __________________________________

                                      ИНН: ________________________________

                                      Юр. адрес: __________________________

                                      _____________________________________

                                      Почт. адрес: ________________________

                                      Тел._________________________________

                            ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

    Прошу рассмотреть действия (бездействия) должностного лица ____________

___________________________________________________________________________

                      (указать соответствующее лицо)

управления  архитектуры,  строительства  и  землепользования  администрации

муниципального  образования  сельского поселения «Деревянск», предоставляющего

муниципальную  услугу  по  присвоению  адреса  объекту недвижимости и (или)

отменить  решение   администрации  муниципального   образования  сельского поселения «Деревянск» ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           (реквизиты решения)

    Изложение    сути   проблемы    по  существу   с   указанием,  доводов,

обстоятельств, документов:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    К заявлению прилагаются:

    -  копия   заявления   в   администрацию   муниципального   образования

сельского поселения «Деревянск» о присвоении адреса объекту недвижимости;

    - копия иных документов, подтверждающих проблему по существу.

    Дата ______________           Подпись _________________________________

Приложение 5

к Регламенту

предоставления администрацией

муниципального образования

сельского поселения «Деревянск»

муниципальной услуги

"Присвоение адреса

объекту недвижимости

на территории

муниципального образования

сельского поселения «Деревянск»

                 Администрация муниципального образования

                        сельского поселения «Деревянск»

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

            об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости

                                                 "___" _____________ ___ г.

    Администрация  муниципального  образования  сельского поселения «Деревянск»

уведомляет ________________________________________________________________

                     (полное наименование организации,

___________________________________________________________________________

                             юридический адрес)

___________________________________________________________________________

     (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, адрес места жительства)

об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости

    Причина отказа: _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Глава (заместитель главы)

    администрации

                                    (подпись)                   (И.Фамилия)

    Уведомление получил:

__________________________________   ___________    "___" _________ 20___ г.

(Ф.И.О. руководителя организации,     (подпись)        (дата получения)

 полное наименование организации

   (Ф.И.О. физического лица либо

  Ф.И.О. ее (его) представителя)

    Исполнитель:

    Ф.И.О.

    Телефон
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