


«Дереваннöй» сикт овмöдчöминса администрациялöн
__________________________ШУŐМ__________________________
Администрация  сельского поселения «Деревянск»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26 февраля 2016 г.                                                                                         №  12
Республика Коми
Усть-Куломский  район
                                                                                            с. Деревянск




Об утверждении перечня должностных лиц в администрации сельского поселения «Деревянск», уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 6,7,8 закона Республики Коми от 30.12.2003г. №95-РЗ « Об административной ответственности в Республике Коми», форм протоколов об административных правонарушениях, порядка регистрации протоколов об административных правонарушениях

         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",   с Законом Республики Коми от 30.12.2003 N 95-РЗ "Об административной ответственности в Республике Коми" постановляю:

	1.Утвердить Перечень должностных лиц в администрации сельского поселения «Деревянск», уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 6, 7, 8 Закона Республики Коми от 30.12.2003 N 95-РЗ "Об административной ответственности в Республике Коми" согласно приложению N 1 к настоящему постановлению.
2.Утвердить форму акта о выявлении фактов административного правонарушения согласно приложению №2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить форму уведомления о составлении протокола об административном правонарушении согласно приложению №3 к настоящему постановлению.
	4.Утвердить форму протокола об административном правонарушении в отношении юридического лица (индивидуального предпринимателя) согласно приложению N 4 к настоящему постановлению.
	5. Утвердить форму протокола об административном правонарушении в отношении физического лица согласно приложению N 5 к настоящему постановлению.

6. Утвердить форму определения по передаче материалов дела для рассмотрения по подведомственности согласно приложению №6.
	7. Утвердить Порядок регистрации протоколов об административных правонарушениях согласно приложению N 6 к настоящему постановлению.
8. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 
обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Деревянск».



[bookmark: _GoBack]Глава сельского поселения                                                                       Н.Б. Есев

Приложение N 1
утверждено постановлением
администрации СП. «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12

[bookmark: Par142]ПЕРЕЧЕНЬ
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ В АДМИНИСТРАЦИИ СП «ДЕРЕВЯНСК»,
УПОЛНОМОЧЕННЫХ СОСТАВЛЯТЬ ПРОТОКОЛЫ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ
ПРАВОНАРУШЕНИЯХ, ПРЕДУСМОТРЕННЫХ 
СТАТЬЯМИ 6, 7, 8 ЗАКОНА РЕСПУБЛИКИ КОМИ ОТ 30.12.2003
N 95-РЗ "ОБ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ
В РЕСПУБЛИКЕ КОМИ"

1. Глава сельского поселения «Деревянск».
2.  Специалист 1 категории.





































[bookmark: Par443]Приложение N 2
утверждено постановлением
администрации СП. «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12

АКТ
о выявлении фактов административного правонарушения

«___»_______________ 20___ г.                           __________________________
______ ч. ______ мин.                                                  (Место составления акта)

Мною, _________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы должностного лица, составившего акт)
_________________________________________________________________,
в соответствии с частями 2, 3 статьи 28.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях выявлены следующие факты административного правонарушения: ______________________________________________________________
__________________________________________________________________
(описание фактов, указывающих на наличие события административного правонарушения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Во время фиксации достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, производилась фотосъемка фотоаппаратом _______
__________________________________________________________________.
Дополнительные сведения: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Приложения к акту: __________________________________________________________________
__________________________________________________________________.
Должностное лицо, выявившее факты
административного правонарушения __________________________________ ________________________
(подпись) (Ф. И.О.)
Лица, подтверждающие факт
обнаружения административного
правонарушения ______________ ________________________
(подпись) (Ф. И.О.)
______________ ________________________
(подпись) (Ф. И.О.)
[bookmark: Par444]Приложение N 3
утверждено постановлением
администрации СП «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12
УВЕДОМЛЕНИЕ
о составлении протокола об административном правонарушении

Настоящим уведомляю, что администрацией сельского поселения «Деревянск» решается вопрос о возбуждении  производства по делу об административном правонарушении в отношении __________________________________________________________________
(Ф. И.О. лица, в отношении которого составляется протокол)
по факту __________________________________________________________________
Ответственность за данное правонарушение предусмотрена статьей ________  закона Республики Коми от 30.12.2003г. №95-РЗ « Об административной ответственности в Республике Коми».
В связи с вышеизложенным, Вам надлежит явиться «___»_______________20___ г. в _____ ч. ______ мин. по адресу: ______________________________________________________________
для дачи объяснений по факту нарушения, а также подписания протокола об административном правонарушении, либо направить своего законного представителя с надлежащим образом оформленными полномочиями на участие в административном производстве со всеми правами, предусмотренными статьей 25.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
В соответствии с частью 1 статьи 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Ваша неявка в указанный срок, а также неявка Вашего законного представителя будет расцениваться как отказ от подписания протокола.

______________________________________ _____________ ____________
(должность лица, направившего уведомление, телефон) (подпись) (инициалы и фамилия)








Приложение N 4
утверждено  постановлением
администрации СП «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12

[bookmark: Par163]ПРОТОКОЛ N ____
об административном правонарушении в отношении
юридического лица (индивидуального предпринимателя)

    "___" __________ 20___ г.

    Время "___" час. "____" мин.                                                                        с.Деревянск

    Мной, _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
              (должность, Ф.И.О. лица, составившего протокол)
руководствуясь  ст.  28.2  Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях, составлен настоящий протокол в отношении:
    1. Наименование организации ______________________________________________
___________________________________________________________________________
    2. ИНН ___________________ ОГРН _________________ (для юридических лиц)
    3.  Серия,  N  свидетельства  о  государственной регистрации в качестве
индивидуального  предпринимателя,  кем  и  когда выдано (для индивидуальных
предпринимателей)
___________________________________________________________________________
    4. Юридический адрес и адрес места нахождения ______________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________,
телефон ____________________________________________________________________
    5. Ф.И.О. законного представителя юридического лица _________________________
___________________________________________________________________________
    6.    Документ,   удостоверяющий   личность   законного   представителя
юридического лица (индивидуального предпринимателя) _________________________
___________________________________________________________________________
              (наименование, серия, номер, когда и кем выдан)
    7.   Документ,   подтверждающий   полномочия   законного  представителя
юридического лица, N, дата __________________________________________________
___________________________________________________________________________
    8. Состав административного правонарушения:
___________________________________________________________________________
(дата, время, место совершения и событие административного правонарушения)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________,
то  есть  совершил_ административное правонарушение, предусмотренное частью
____  статьи  _____  Законом  Республики  Коми  от  30.12.2003  N 95-РЗ "Об
административной ответственности в Республике Коми".
    Гр. ___________________________________________________________________
        (Ф.И.О. законного представителя юридического лица, индивидуального
                                 предпринимателя)
положения  ст.  51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто
не  обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких
родственников,   ст.   ст.  25.1,  30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об
административных  правонарушениях, о праве знакомиться со всеми материалами
дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства
и   отводы,   пользоваться   юридической   помощью   защитника,  обжаловать
постановление  по  делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные
КоАП РФ, разъяснены и понятны

                                                       ______________
                                                         (подпись)

    9.   Объяснения   лица,   в   отношении  которого  возбуждено  дело  об
административном правонарушении (законного представителя юридического лица,
индивидуального предпринимателя)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    10. Замечания к протоколу (поступили/не поступили) ____________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    11. К протоколу прилагаются:
___________________________________________________________________________
               (перечень прилагаемых к протоколу документов)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    12. С протоколом ознакомлен:

______________________/_____________________________/
      (подпись)                  (Ф.И.О.)

______________________/_____________________________/
      (подпись)                  (Ф.И.О.)

(Подпись  лица,  в  отношении  которого возбуждено дело об административном
правонарушении  (законного представителя юридического лица, индивидуального
предпринимателя), защитника)
    13. Протокол подписать отказался
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(делается  отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае отказа
от  подписи  лица, в отношении которого возбуждено дело об административном
правонарушении)
    14. Свидетели (при необходимости):
    1). ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)
    2). ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)
    В  соответствии  со  ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6
КоАП  РФ  свидетелям разъяснены их права и обязанности, а именно: свидетель
обязан  являться  по  вызову  должностного  лица,  в  производстве которого
находится   дело   об  административном  правонарушении,  давать  правдивые
показания:  сообщить  все  известное  ему по делу, ответить на поставленные
вопросы.  Свидетель вправе не свидетельствовать против себя, своего супруга
и  близких  родственников,  давать  показания на родном языке, пользоваться
бесплатной  помощью  переводчика,  давать  замечания по поводу правильности
занесения его показаний в протокол.

    1). ______________________/_____________________________/
               (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

    2). ______________________/_____________________________/
               (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

    Подпись должностного лица, составившего протокол:
    ______________________/_____________________________/
         (подпись)                  (Ф.И.О.)

    "___" ______________ 20___ г.

    Копию протокола об административном правонарушении получил:
    _________________/_______________________________________/
         (подпись)                 (Ф.И.О.)

    "___" ______________ 20___ г.


















Приложение N 5
утверждено  постановлением
администрации СП «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12

[bookmark: Par308]ПРОТОКОЛ N ____
об административном правонарушении в отношении физического лица

    "___" __________ 20___ г.

    Время "___" час. "____" мин.                                                                            с.Деревянск

    Мной, _________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
              (должность, Ф.И.О. лица, составившего протокол)
руководствуясь  ст.  28.2  Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях, составлен настоящий протокол в отношении:
    1. Ф.И.О. _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    2. Место работы _______________________________________________________
    3. Место жительства ___________________________________________________
__________________________________________________________________________,
телефон ___________________________________________________________________
    4. Дата рождения ______________________________________________________
    5. Место рождения _____________________________________________________
___________________________________________________________________________
    6. Документ, удостоверяющий личность __________________________________
___________________________________________________________________________
              (наименование, серия, номер, когда и кем выдан)
    7. Состав административного правонарушения:
___________________________________________________________________________
(дата, время, место совершения и событие административного правонарушения)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,

то  есть  совершил_ административное правонарушение, предусмотренное частью
___   статьи   ___   Законом  Республики  Коми  от  30.12.2003  N 95-РЗ "Об
административной ответственности в Республике Коми".
    Гр. ___________________________________________________________________
                                      (Ф.И.О.)
положения  ст.  51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто
не  обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких
родственников,   ст.   ст.  25.1,  30.1  Кодекса  Российской  Федерации  об
административных  правонарушениях, о праве знакомиться со всеми материалами
дела,  давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства
и   отводы,   пользоваться   юридической   помощью   защитника,  обжаловать
постановление  по  делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные
КоАП РФ, разъяснены и понятны___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                         (подпись)

    8.   Объяснения   лица,   в   отношении  которого  возбуждено  дело  об
административном правонарушении:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    9. Замечания к протоколу (поступили/не поступили) _____________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    10. К протоколу прилагаются:
___________________________________________________________________________
               (перечень прилагаемых к протоколу документов)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
    11. С протоколом ознакомлен:

    ______________________________/___________________________________/
           (подпись)                             (Ф.И.О.)

    ______________________________/___________________________________/
           (подпись)                             (Ф.И.О.)

(Подпись  лица,  в  отношении  которого возбуждено дело об административном
правонарушении, законного представителя/защитника)
    12. Протокол подписать отказался
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(делается  отметка должностным лицом, составившим протокол, в случае отказа
от  подписи  лица, в отношении которого возбуждено дело об административном
правонарушении)
    13. Свидетели (при необходимости):
    1). ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)
    2). ___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                        (Ф.И.О., место жительства)
    В  соответствии  со  ст. 51 Конституции Российской Федерации и ст. 25.6
КоАП  РФ  свидетелям разъяснены их права и обязанности, а именно: свидетель
обязан  являться  по  вызову  должностного  лица,  в  производстве которого
находится   дело   об  административном  правонарушении,  давать  правдивые
показания:  сообщить  все  известное  ему по делу, ответить на поставленные
вопросы.  Свидетель вправе не свидетельствовать против себя, своего супруга
и  близких  родственников,  давать  показания на родном языке, пользоваться
бесплатной  помощью  переводчика,  давать  замечания по поводу правильности
занесения его показаний в протокол.

    1). ______________________/_____________________________/
              (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

    2). ______________________/_____________________________/
              (подпись)              (Ф.И.О. свидетеля)

    Подпись должностного лица, составившего протокол:
    _________________/_________________________________________/
        (подпись)                        (Ф.И.О.)

    "___" ______________ 20___ г.

    Копию протокола об административном правонарушении получил:
    __________________/________________________________________/
    (подпись)                        (Ф.И.О.)

    "___" ______________ 20___ г.





























[bookmark: Par446]Приложение N 6
утверждено постановлением
администрации СП «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12


ОПРЕДЕЛЕНИЕ
О ПЕРЕДАЧЕ МАТЕРИАЛОВ ДЕЛА ДЛЯ РАССМОТРЕНИЯ В СУД
«_____»  ___________ 20___ г.                                                      ________________________
(дата составления)                                                                                               (место составления)

Я,_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, должность лица уполномоченного органа,
составившего протокол)
рассмотрев материалы  дела об административном правонарушении, совершенном «_____» _________________ 20___ года в «_____» час. «_____» мин.
_____________________________________________________________________________,
(указываются сведения:для физического лица – фамилия, имя, отчество, дата, место рождения, место жительства и (или) место регистрации, документ, удостоверяющий личность (серия, номер кем и когда выдан), место работы (учебы), должность;
для юридического  лица – организационно-правовая форма, наименование, юридический адрес (местонахождение), идентификационный номер налогоплательщика, ФИО законного  представителя либо иного представителя юридического лица)
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВИЛ:
Наличие
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, ответственность за которое предусмотрена частью __________ статьи (статьей) _______
Законом  Республики  Коми  от  30.12.2003  N 95-РЗ "Об административной ответственности в Республике Коми".

Руководствуясь ст. 29.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях,

ОПРЕДЕЛИЛ:

Передать протокол № _____ от ____________ 20___ года и другие материалы дела об административном правонарушении для рассмотрения по существу в:
__Сторожевский межрайонный судебный участок___________________________________
(суд, орган, должностному лицу, уполномоченному рассматривать данное дело)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, принявшего данное решение)

«____»___________20___года

                                __________________                             ______________________
        (подпись)                                                       (расшифровка)


Приложение N 7
утверждено постановлением
администрации СП «Деревянск»
от 26.02.2016 г. N 12

[bookmark: Par442]ПОРЯДОК 
РЕГИСТРАЦИИ ПРОТОКОЛОВ ОБ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЯХ

1. Протоколы об административных правонарушениях (далее - протоколы) подлежат регистрации в специальном журнале учета по следующей форме:

	Порядковый N
	Дата составления протокола
	Регистрационный N протокола
	Квалификация по Закону Республики Коми от 30.12.2003 N 95-РЗ
	Ф.И.О. (наименование) нарушителя
	Подпись должностного лица, составившего протокол
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	



2. Со дня заведения журнала учета в соответствующей графе должна быть сделана запись о дате его заведения и первом порядковом номере. Листы журнала учета должны быть пронумерованы по порядку.
3. В журнале учета не допускаются подчистки, исправления или удаление сделанных ранее записей при помощи корректирующих средств.
В случае необходимости, сделанные ошибочно записи зачеркиваются одной чертой так, чтобы ранее написанный текст четко читался. Новая запись делается в той же графе журнала учета. В графе "Примечание" должностное лицо, ответственное за ведение Журнала учета, делает соответствующую запись об исправлении.
4. Протоколы регистрируются в журнале учета по дате их составления путем занесения содержащихся в них данных в соответствующие графы и проставления на протоколе регистрационного номера в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.





image1.wmf
 

 

 


oleObject1.bin
[image: image1.png]





�












